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1- APRESENTACAO

As Fundacdes de Apoio séo instituicdes criadas com a finalidade de dar
apoio a projetos de pesquisa, ensino, extensdo e de desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico, de interesse das instituicdes federais de ensino superior (IFEs) e
das instituicbes de pesquisa. Devem ser constituidas na forma de fundacdes de direito
privado, sem fins lucrativos e sdo regidas pelo Cdédigo Civil Brasileiro. Sujeitam-se,
portanto, a fiscalizagdo do Ministério Publico, nos termos do Cdédigo Civil e do Cdédigo de
Processo Civil, a legislacdo trabalhista e, em especial, ao prévio registro e
credenciamento nos Ministérios da Educacao e do Ministério da Ciéncia e Tecnologia. O
prévio credenciamento junto aos Ministérios da Educacédo e da Ciéncia e Tecnologia &
requerido em razao da relacao entre as instituicoes federais e as fundacdes de apoio ser

de fomento ao desenvolvimento dos projetos.

A relacao entre as IFES e a Fundacao de Apoio é fundamentada na Lei
8.958 de 20/12/1994, regulamentada pelo Decreto 7423/2010 e, no ambito da

Universidade Federal de Goias, pela Resolucao Consuni n°® 042/2020.

Sdo FundacBes de Apoio a UFG devidamente credenciadas nos

Ministérios da Educacéao e da Ciéncia, Tecnologia, Informacédo e Comunicacao:

Fundacédo de Apoio a Pesquisa — FUNAPE — www.funape.org.br.

> Fundacdo de Apoio ao Hospital das Clinicas — FUNDAHC —
www.fundahc.org.br

> Fundacédo Radio eTelevisdo Educativa e Cultural — Fundagdo RTVE —

www.rtve.org.br

Este documento tem por finalidade estabelecer a rotina a ser seguida para o
controle, o acompanhamento sistematico da finalidade e a fiscalizag&o dos instrumentos

juridicos estabelecido com as fundac¢des de apoio em atendimento a legislacéo vigente.


http://www.rtve.org.br/

2- TIPOS DE INSTRUMENTOS JURIDICOS FIRMADOS ENTRE A UFG E SUAS
FUNDACOES DE APOIO

A Lei 8.958/1994 estabelece em seu Artigo 1° que:

“As Instituicbes Federais de Ensino Superior - IFES e as demais Instituicdes Cientificas
e Tecnologicas - ICTs, de que trata a Lei no 10.973, de 2 de dezembro de 2004, poderao
celebrar convénios e contratos, nos termos do inciso XlIl do caput do art. 24 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, por prazo determinado, com fundacdes instituidas com a
finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacédo, inclusive na gestdo
administrativa e financeira necessaria a execucdo desses projetos.”

A mesma Lei 8.958/1994 estabelece em seu Artigo 6° que:

“No cumprimento das finalidades referidas nesta Lei, poderdo as fundagfes de apoio, por
meio de instrumento legal préprio, utilizar-se de bens e servigos das IFES e demais ICTs
apoiadas, pelo prazo necessario a elaboracao e execuc¢édo do projeto de ensino, pesquisa
e extensdo e de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a
inovacdo, mediante ressarcimento previamente definido para cada projeto”.

Com base nisto a Universidade Federal de Goias estabelece modalidades
diferentes de instrumentos juridicos a ser firmados com as fundacfes na execuc¢ao dos varios

tipos de projetos:

» Estabelecimento de contratos com a finalidade de gestdo administrativa
e financeira de projetos cujos recursos foram descentralizados para a UFG
ou oriundos do orcamento da UFG ou captados diretamente pela
Fundacao;

» Estabelecimento de contratos para a execucdo de servicos
especializados, com base em projetos que promovam alguma acao
especifica da Universidade. Neste caso os recursos sao oriundos do
orcamento da UFG ou séo captados diretamente pela Fundacéo de apoio;

» Estabelecimento de convénios com a finalidade de cooperagdo mutua no
desenvolvimento de projetos cujos recursos sao oriundos de 6rgaos
publicos (federal, estadual ou municipal), agéncias de fomento ou
empresas privadas. Neste caso o recurso pode entrar na UFG ou
diretamente na Fundacao de apoio;

» Estabelecimento de termo de ajuste para a execucgéo de projetos que
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tenham duragé&o curta, como aqueles envolvidos na realizagéo de eventos
ou que exijam intervencdo emergencial (caso da pandemia). Neste caso
0S recursos sao captados e depositados diretamente numa conta
especifica na fundacéo de apoio;

» Estabelecimento de acordo (plano de trabalho) com a finalidade de
execucao de projetos para os quais houve um instrumento firmado entre a
fundacdo e uma empresa publica ou privada, organizacdes, sindicatos,etc,
fruto de participacdo em edital ou ndo e ha participacao de bens e servigos
da UFG. Neste caso os recursos sdo captados e depositados diretamente
numa conta especifica na fundacao de apoio.

» Estabelecimento de acordos de cooperacao, colaboracdo ou de parceria
com a finalidade de estudos, pesquisa, desenvolvimento e inovacao,
estabelecidos com organizagcdo social, 6rgdos publicos, instituices de
ensino ou empresas privadas. Nestes casos 0s recursos sdo depositados
diretamente na fundacéo de apoio.

Vale destacar que independente do instrumento juridico estabelecido com as

fundacdes, a legislacdo deve ser sempre cumprida.

3- ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DOS PROJETOS DESENVOLVIDOS COM
AS FUNDACOES DE APOIO

Nos projetos desenvolvidos com a participacdo das Fundacdes de Apoio
a Pro-Reitoria de Administracdo e Finangcas — Proad, atua como interveniente nos
contratos, convénios ou termos de ajuste. Desde o inicio, a Proad, por meio da Diretoria
de gestdo com as Fundac0fes, orienta, registra e acompanha a execuc¢ao dos projetos.
Ela monitora o cumprimento do objeto e a atuacdo da Fundacao de Apoio, ciente da sua
funcdo gestora sem desconsiderar seu papel de facilitador da pesquisa e producéo de
conhecimento. Todos os dados relativos aos contratos, convénios, termos de ajustes ou
acordos estabelecidos com as Fundacgdes sao registrados e mantidos na Pro- Reitoria de

Administracéo e Finangas da UFG.

Pode-se dividir o estabelecimento da relagdo com as fundagdes nas



seguintes etapas:

3.1- Celebracao do instrumento juridico

Para a celebracao dos instrumentos juridicos com as fundac¢des de apoio

€ adotado pela UFG um Procedimento Padrdo (www.proad.ufg.br) onde estdo descritas

as etapas, 0s passos e 0os documentos necessarios.

Previamente a celebracdo do instrumento € necessario o cadastro do
projeto nas instancias competentes da UFG, coordenado por um servidor da UFG e sua

aprovacao na Unidade Executora.

O coordenador é o responsavel pela elaboracdo do projeto e do plano de

trabalho; pela execucdo das atividades visando a implementacdo e o desenvolvimento

conforme detalhado no Plano de Trabalho e pela conducado técnica, prestando apoio

cientifico e tecnoldgico no projeto.

Na fase de celebracdo do instrumento juridico a Proad, por meio da
Diretoria de Gestao com as Fundacgdes ou da Diretoria Financeira de Projetos, estrutura
0 processo com 0s documentos necessarios e acompanha a sua conducao até a sua
assinatura, publicacdo e registro nos devidos sistemas, quando for o caso, conforme
exigido pela legislacdo. Os documentos necessarios para cada tipo de instrumento a ser

celebrado estao incluidos no procedimento padrdo adotado.
3.2— Designacéo do Fiscal e do Gestor do contrato

A designacdo da equipe fiscalizadora é feita quando o instrumento
juridico assinado € o contrato ou convénio via SICONV. Conforme ja prevé o contrato
estabelecido, a PROAD, por meio do Pré-Reitor designa por meio de portaria o fiscal e 0
gestor do contrato que tem por funcéo:

O Gestor do Contrato: E o servidor com atribuicbes gerenciais, técnicas e
operacionais indicado e formalmente designado pelo Pro-Reitor de Administragdo e Finangas
- Proad, para acompanhar, gerir e coordenar a execucao de contratos e promover as medidas

necessarias ao alcance do seu objeto no interesse da Administracdo. E o agente que exerce
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as competéncias como representante legal da Administracdo Publica, ou seja, a autoridade
competente, que tem entre outras atribuicbes, desempenhar atividades inerentes a
administracdo do contrato, informar a administracao sobre os vicios, irregularidades ou baixa
gualidade do objeto contratado, sugerir san¢cdes administrativas, aplicacdo de penalidades,
rescisdo contratual, dentre outras. Responsével ainda por monitorar e orientar as ac¢ées do
fiscal do contrato.

Fiscal do contrato: E o servidor formalmente designado pelo Pro-Reitor de
Administracéo e Financas - Proad para fiscalizar a execugéo contratual para o fim a que se
destina o contrato. E o agente que tem a funcdo operacional de acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato, auxiliando o gestor quanto aos aspectos administrativos do contrato,
relatando os fatos a autoridade competente; acompanhar in loco a execucéo do objeto, anotar
as ocorréncias em registro proprio no caso, um livro de ocorréncia; e determinar a
regularizagdo de faltas ou defeitos observados. O manual da fiscalizag&o traz o detalhamento

das acdes a serem desenvolvidas pelo fiscal e pelo gestor do contrato (www.proad.ufg.br).

3.3— Execucéao do contrato

Na execucao do projeto, o coordenador insere nos respectivos sistemas
das fundacbes os servicos necessarios para cada etapa da execucdo do projeto. A
PROAD (analista e gestor do contrato) analisa se a solicitacdo esta em consonancia com
o plano de trabalho e com a finalidade do projeto e autoriza a Fundacédo executar os
servicos se achado conforme. Se néo, devolve a solicitacdo ao coordenador®2.

1- A descricdo acima, se aplica aos projetos cujos recursos sao oriundos dos
Termos de Execucdo Descentralizados, do orcamento da UFG ou outros
acordos onde o recurso ingressa na Universidade. Para aqueles
instrumentos assinados para a execucéo de projetos cujos recursos foram
captados e sdo encaminhados diretamente para a Fundacéo a solicitagéo do
coordenador* € analisada pelo gestor do contrato da fundacdo e somente é
encaminhada para a Proad se ndo estiver em consonancia com o plano de
trabalho ou com a finalidade do projeto e houver necessidade de alteracdes
no contrato ou no plano de trabalho.

2- Para os cursos de Especializacdo o coordenador devera observar antes
de encaminhar a solicitacdo para a Fundacdo se h& necessidade de
alteracdes académicas e/ou financeira: caso seja académica (no Projeto e/ou
Regulamento) deverad encaminhar a alteracdo a PRPG e se for financeira,
encaminhara a Proad.



Estando autorizado, a Fundacgédo executa o servi¢o solicitado e encaminha
a documentacédo comprobatoéria para a Proad, onde sdo centralizadas as documentacdes
referentes a execugéo dos projetos.

Nesta etapa o fiscal acompanha a execucdo do contrato, emite
manifestacdes, coloca ciéncia, atesta notas fiscais e faz os registros necessarios.

Sempre que solicitado, o fiscal deve emitir o relatério de acompanhamento
da execucao do contrato. Detalhamento das a¢des e obrigacdes do fiscal e do gestor do
contrato podem ser vistos no Manual da Fiscalizacdo que pode ser encontrado na pagina
da Proad (www.proad.ufg.br).

Desta maneira se procede para todas as solicitagcdes do coordenador até
a finalizacdo do contrato/ projeto.

Se houver necessidade de alteracdo em alguma despesa prevista
inicialmente no plano de trabalho ou alguma alteracdo no instrumento juridico, o
coordenador faz a solicitagdo com a devida justificativa e encaminha juntamente com a
documentacdo necessaria (anexo 1) para a Proad, que apdés analise providencia os

devidos ajustes.

Nesta etapa a cada semestre o coordenador do projeto deve emitir o
relatério técnico das atividades do projeto e a Fundacdo emite com a mesma frequéncia
o relatério parcial de prestacao de contas com o demonstrativo contabil e financeiro.

Dois fluxogramas com os passos da execucdo de cada uma das
solicitacdes do coordenador € anexado neste documento: anexo 2 — para 0S projetos
cujos recursos ingressam na UFG e anexo 3 — para 0S projetos Cujos recursos sao

depositados diretamente na fundagao de apoio.

3.4- Finalizacdo do contrato

Terminada a vigéncia do projeto o coordenador devera emitir o relatorio

técnico final destacando as atividades realizadas, os resultados alcancados, o

cumprimento do objeto e os benéficios gerados para a UFG e para a sociedade.

A Fundacdo encaminha o relatério final de prestacido de contas emitindo

ostermos de doacéo de bens se for o caso.
A Proad emite o relatério de avaliacdo final de acordo com o que
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determina a Resolucdo Consuni destacando a regularidade da execug¢éo do projeto, 0s
resultados alcancados e os beneficios gerados com a execucado do projeto e encaminha
para avaliacdo do Conselho Universitario - Consuni.

Apés aprovacédo do Consuni 0 processo € encerrado e arquivado.
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ANEXO 1

ALTERACOES DE CONTRATO/PLANO DE TRABALHO

Alteracdo do instrumento/plano de trabalho é possivel e prevista na

legislacao.

Os artigos 57, 58 e 65 da Lei 8.666/93 regulamenta a vigéncia e prevé as

possibilidades de prorrogacdo e de alteracdo dos contratos, de uma maneira geral. Nos

instrumentos estabelecidos com as fundacdes de apoio podera haver:

>

>

>

Prorrogacéo no periodo de execuc¢édo, condicionada a vigéncia do projeto
cadastrado que deu origem ao instrumento, a vigéncia do Termo e a
existéncia de recursos;

Alteracdo do instrumento, incluindo o seu valor, desde que atendida a
legislagéo vigente;

Alteracéo no plano de trabalho, parte integrante do instrumento, para o
adequado cumprimento do objeto, desde que justificada pelo coordenador
do projeto e sendo necessario, no que couber, a manifestacdo do agente

financiador do projeto.

Para alteracdes no instrumento/plano de trabalho sdo necesséarias as

seguintes documentacoes:

>

A\

>

Oficio do coordenador solicitando a alteracdo com as devidas
justificativas;

Prorrogacao do projeto aprovado na UFG, se for o caso. Para 0os cursos
de especializacao, a prorrogacao deve ser acompanhada da Certidao
de Ata de aprovacdo no Conselho Diretor.

Concordéancia do 6rgéo financiador do projeto, se for o caso;

Plano de trabalho com as alteragdes solicitadas;

Relatério técnico do coordenador com as atividades ja desenvolvidas

(modelo sugestivo no sitio da Proad — www.proad.ufg.br);

Relatorio de acompanhamento do contrato emitido pelo fiscal (modelo

sugestivo no sitio da Proad — www.proad.ufqg.br);

Relatorio de prestacéo de contas parcial da Fundacéo.

Os documentos sdo encaminhadas para a Proad?! para as providencias
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necessarias para atendimento da solicitagéo, se for o caso.
1 —Para os cursos de Especializacdo, se as alteragdes propostas estiverem
relacionadas aos aspectos académicos (no projeto e/ou regulamento) a
proposta devera ser encaminhada a PRPG, se financeiros, a PROAD.
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ANEXO 2
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